SkolkIS — Manual pro rodice

Pfihlaseni do systému

Na uvedenou e-mailovou adresu rodiCe (vyplfuje v pfihlaSce ditéte do zafizeni/ e-mail uvedeny
na podepsané Smlouvé) dorazi po podepsani Smlouvy o poskytnuti pé€e o dité a nejpozdéji pak
koncem meésice, je-li nastup do zafizeni sjednan k zacatku nasledujiciho mésice, e-mail

s pfistupovym odkazem do systému — viz. obrazek €. 1.

Po kliknuti na zelené pole s napisem jména ditéte bude rodi¢ pfesmérovan na stranku

dochazkového systému SkolkIS. Dale jiz neni nutné zadavat specialni ptihladovaci udaje.

Vramci e-mailu je v pfedposlednim fadku textu uveden nazev provozu, ktery bude dité
navstévovat. Této informaci by mél rodi¢ vénovat pozornost, nebot v pfipadé pfestupu v ramci
provozl (napf. pfi pfechodu z bystrckych jesli do bystrcké Skolky mezi starSi déti) je nutné
pohybovat se pfi provadéni zmén v dochazce ve spravné verzi systému. Stejné tak, jako ma
kazdy rodi¢ svUj specialni pfistup do systému, jsou pfistupové rozliSeny i provozy. Rodi¢ tedy

obdrzi zvlastni e-mail s pfistupem pro dochazku v jiném provozu.

Obr.1

&
kolkIS™
Dobry den,
ve Skolce kam chodi | vase dité, pou2ivajl systém Skolkis pro pl ya
déti.

Po kiknuti na odkaz ni2e budete pfesmérovani na stranku, kde pomoci policek mi2ete své ditg
ptiniasovat a odhiasovat ze $kolky nebo z obédo. Vice informac | s vysvétienim se dozvite po
kiiknuti nebo pfimo ve vasi Skoice.

Jméno Vaseho ditéte

Pokud vam e-mail pfisel omylem nebo mate dotazy, ujte prosim pi Elanex

E-mai byl Skomis, na néj
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Zakladni orientace v systému

Zobrazi se kalendaF se zaznaenou dochazkou ditéte — obrazek €. 2 . Pokud si rodi¢ jako
dochazku ditéte zvolil napf. schéma: 3dny / tyden, a to vzdy v pondéli, stfedu a patek, objevuji
se v kalendafi tyto dny oproti ostatnim vyraznéji a pole ,U&ast* a ,Ob&d" jsou navic oznadena
fajfkou. Znamena to, Ze ve Skolce v téchto dnech pocitaji s pfitomnosti ditéte a tomuto bude
zajisténa také strava — dle zvolené délky Tarifu (Tarif 6 hodin = paldenni strava, Tarif 8 hodin =

celodenni strava).

Obr.2
& ZAaFi 2019 >

Pondéli Utery Streda Etvrtek Pétek
2.9 3.9 o |49 5.9. @ |69

Utast: @ Otast: Q Utast: @ Otast: O Utast: @

Obéd: @ Obéd: @ Obéd: @
9.9 10.9. @ | 1.0 12.9. 9 | 13.0.

Utast: @ Usast: Q Utast: @ Ugast: O Ugast: @

Obéd: @ Obéd: (@ Obsd: @
16.9. 17.9. @ | 18.9. 19.9. 9 | 20.9.

Ugast: @ Ozast: O Utast: @ Ozast O Ugast: @

Obéd: @ Obéd: @ Obid: @
23.9. 24.9. @ | 25.9. 26.9. @ | 279

Ugast: @ Otast: O Ugast: @ Ugast: O Ugast: @

Obad: (® Obsd: (@ Obéd: (®
30.9 1.10. @ | 2.10 3.10. 9 | 410

Ugast: @ Otast: O Utast: @ Otast: O Uast: @

Obéd: @

V pfipadé, Ze se v prubéhu roku rodi¢ rozhodne pevné schéma dochazky zménit a je mu tato
zmeéna ze strany vedeni potvrzena, promitne se az na zacatku meésice, od kterého byla zména
pozadovana. Systém neumoznuje upravit dochazku dopfedu, zmény tedy budou vidét az tésné

pfed nabytim platnosti.

Sledovani rozvrhu planované dochazky napfi€ mésici je mozné prostfednictvim Sipek v horni
Casti kalendare. Tyto nabizeji moznosti posouvani zpét (leva Sipka) na pfedchozi mésice nebo

dale (prava Sipka) na nadchazejici.
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Odhlasovani / Pfrihlasovani

Zmény v planované dochazce rodi¢ provadi odkliknutim / zakliknutim pole v zavislosti na tom,
zda se jedna o odhlaseni i opétovné prihlaSeni k dochazce. Ve vybéru daného pole (konkrétniho
dne) rodi¢ najede kurzorem na pole ,U&ast" a ,Ob&d" a jednoduchym kliknutim fajfku bud odstrani

nebo znovu pfida.

K odhlaSeni dochazky a stravy muize dojit, jestlize tento den pfipada na zvolené schéma
dochazky ditéte nebo pokud ma dité naplanovanou nahradni dochazku — v tomto pfipadé jde

v8ak ru¢né odhlasit pouze samotna ucast a vedeni zajistuje odhlaseni stravy samo.

Pokud se rodi¢ rozhodne dochazku spoleéné se stravou odhlasit, mél by tak ucinit vzdy
nejpozdéji do 11,00 hod. predchoziho pracovniho dne. Pozor je tedy nutné dat si v pfipadé
odhladovani pondélni pfitomnosti, kdy se jako posledni mozny den pro odhlaSovani poklada
patek. V pozdé&jdi dobé neni mozné pozadavek na odhlaseni stravy akceptovat, tedy fajfku u

obéda jiZz nelze odstranit.

Zadani o nahradni dochazku

Systém nabizi kromé& samotného provadéni odhlasovani / pfihlasovani dochazky také zasilani
tzv. zadosti o nahrady dochazky, kterych rodi€¢ mize vyuzivat, kdyz: a) dité€ dochazku zameskalo
v nékterém z pfedchozich dni (v ramci daného mésice), b) chce dité pfihlasit k dochazce nad
ramec zvoleného Tarifu. Zadosti Ize najednou zaslat nékolik a tuto moznost je doporugeno
provadét, pokud chce mit rodi€ zvySenou pravdépodobnost schvaleni. Ke schvalovani dochazi

na zakladé volné kapacity zafizeni.

Nabidka o zaslani Zadosti se zobrazi po rozkliknuti otazniku, ktery se nachazi v pravém hornim

rohu daného pole, resp. dne.

Za predpokladu, ze kapacita zafizeni pfijeti ditéte umoZznuje, vedeni zadost nejpozdéji do 12,00
hod. pfedchoziho pracovniho dne schvali a rodi¢i dorazi na e-mail potvrzujici zprava — viz.

obrazek &. 3. Tato zprava bude zaslana i v pfipadé zamitnuti zadosti.
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Obr.3
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SkolkIS

Vazeni rodicove,

Zadost o nahradu dochazky, kterou jste Zadali na den 03.09. 2019 byla schvalena a téSime se na
Vas.

S pozdravem
Elanek Bystrc $kolka

E-mail byl vygenerovan autc { ysté SkolkiS, neodpovidejte na néj.

Ke zruSeni zaslané zadosti o nahradu dochazky dojde v pfipadé, Ze rodi¢ odsouhlasi nabidku,
ktera se objevi po rozkliknuti symbolu ,&“ v pravém hornim okraji — viz. obrazek €. 4. Této
moznosti by mél rodi¢ vyuzivat pokud dopfedu vi, Ze o dochazky, o které zadal, jiz nebude mit
zajem a stejné tak pokud jiz vy€erpal vSech moznosti nahrad za zameskané dny. Kazda dochazka

nad ramec Tarifu je pak zpoplatnéna dle platného Ceniku sluzeb.

Obr.4
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